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Das umfassende und einfach zu bedienende Sicherheitswachenverwaltungssystem
bietet folgende Funktionen:

- Stammdatenverwaltung fir:
Objektdaten, Gerate und Personal
- Integrierte Gebuhrenordnung
- Abrechnung der geleisteten SW
- Ubersichten und Benachrichtigungen iiber anstehende SW
- Anbindung an Personalverwaltung
- Zahlreiche Listenfunktionen
Das System ist absolut flexibel aufgebaut. Die Objekte und Gebuhren sowie die
weiteren Stammdaten werden einmalig erfasst; Anderungen oder Ergdnzungen
sind jederzeit moglich.
Relevante Termine, kbnnen ausgehangen werden. Eingeteiltes Personal kann
automatisiert angeschrieben bzw. tiber Zeitpunkt, Ort und Art eines SWD

benachrichtigt werden.

Bendotigte KFZ und Gerate werden Uberschaubar zu jeder Wache eingetragen und
zeigen den Umfang der jeweiligen SW.

Ein wesentlicher Bestandteil des Systems bezieht sich auf die Abrechnung von
durchgefiihrten Sicherheitswachen. Durch die integrierte GebUhrenordnung werden
Rechnungen automatisiert erstellt.

Dieses Modul ist ohne Anbindung an die Personalverwaltung nicht einsetzbar.

Die einfache und gut strukturierte Menufiihrung lassen auch EDV-Einsteiger den
Umgang mit dem System schnell erlernen.

Nach der einmaligen Bestiickung des Systems mit den erforderlichen Stammdaten,

kann die Aufnahme von Wachdaten enorm zeitsparend erfolgen.

Auf diese Weise kann der Verwaltungs- und dafir erforderliche Personalaufwand,
gegenuber den herkdmmlichen Methoden, auf ein Minimum begrenzt.



1.0 Programmestart

Nachdem das Programm gestartet wurde, gelangt der Anwender in das Formular fir
die Benutzeranmeldung:

e FLORIAN II

Sicherheitswachen

[Neues Passwort wiederholen: |

Abb. 1 Eréffnungsmaske

Sobald die Felder fur den Benutzernamen und das Passwort richtig ausgefullt
worden sind, erhalt der Benutzer nach dem Klicken auf das Kombinationsfeld
Anwendungen eine Auswahl fur Ihn zugelassener Arbeitsbereiche (Abb. 2 roter
Pfeil). Wird der Arbeitsbereich ausgewahlt, 6ffnet sich das entsprechende Formular.



i FLORIAN Il

Sicherheitswachen

Benutzername
|SW

Passwort

Anwendung

ibung hodul
hain Sy SWW - Hauptmenl =

Neues Passwort:

Meues Passwart wiederholen: |

Abb.2 Eroffnungsmaske / Auswahl der Anwendung

Mdchte ein Benutzer sein Passwort andern, so muss er sich zuerst mit seinem alten
Passwort einloggen. Danach kann in die Schriftfelder Neues Passwort und Neues
Passwort wiederholen das neue Passwort eingegeben werden. (Abb. 2 blaue Pfeile)



2.0 Hauptmenu

Von hier aus wird der Bereich angewéhlt in dem man arbeiten mochten. Durch
einfaches Klicken auf die Befehlsschaltflachen 6ffnen sich die Formulare.

Abb.3 Hauptmenu

Uber die obere linke Schaltflache (Tiirsymbol) gelangen Sie zum vorherigen
Formular zurtick.



3.0 Sicherheitswachen

Das Formular fur die Sicherheitswachen lasst sich aus dem Hauptmeni durch
Klicken der Schaltflache Sicherheitswachen (Abb. 3) 6ffnen.

. Maske
B+ Speichern Andern leerent Lischen
Neue 3W
SW Nummer: | 4 ][ oooo Objekt: |TB 2 |[Testhank
PH Musterhalle

Stammdaten |Persnnalaufnahmei_Kustenerfassun_g_j_ SCHH  Schitzenhalle

=PH Sporthalle M.
} Testhank

WD Westkollen ostentragers

WS Kammerspiele

Strasse: iMustergasse 2c

Plz/0ri: 1513?9 iLeverkusen Anrede: | ﬁ
Datum-vnm:i bis: l Name: | [ | |
Zeit von: [— his: r— Sirasse: |
Rundgang: [_' Dauer: r— PlzfOrt: | !
abgerechnet: Telefon: I

Abb.4 Sicherheitswachen aufnehmen

Zur Aufnahme einer neuen Sicherheitswache muss zuerst einmal eine fortlaufende
Nummer im Feld SW Nummer erzeugt werden. Dies geschieht automatisch, wenn
sich der Cursor im angesprochenen Feld befindet und die ENTER-Taste betatigt
wird.

Danach muss das Objekt mittels des Browsers Objekt ausgewahlt werden. Es
besteht naturlich auch die Moglichkeit, von Hand ein Objekt einzutragen. Wurde

ein Objekt aus der Vorgabe ausgewahlt, werden die Stral3e und der Ort ebenfalls
ubernommen. Des weiteren Uberprift das Programm ob fur das ausgewahlte Objekt
schon eine Sicherheitswache aufgenommen wurde. Ist dies der Fall, wird die
Anfangszeit der letzten Sicherheitswache automatisch in das Feld Zeit von
eingetragen.

Als nachstes sind das Datum der Sicherheitswache und die Uhrzeit des Rundgangs
einzutragen.




Die Auswahl des Kostentragers (siehe blauer Pfeil in Abb. 5) ) erfolgt ahnlich wie bei
den Objekten. Nachdem der Browser Name geo6ffnet wurde, kann ein Kostentrager
ausgewahlt werden. Die Eingabe eines anderen Kostentragers ist natirlich auch
ohne weiteres madglich.

: . Maske
jle Speichern Andern leerent Ldschen
Neue SW
SW Nummer: | 4 -][ o000 Objekt: [TE z[Testbank

Stammdaten llPersunaIaufnahme | Knstenerfassun.g_lA_us._gahe |

CHasea: !Mustergasse o Anschrift des Kostentragers

Plz/Ont: [51379  [Leverkusen Anrede: [Firma -
Datum vem: iD1.D1.DDDD bis: l Mame: ITST -~ Testamt et
Zeit von: [W bis: [— Strasse: ]Teststr. 11
Rundgang: IW Dauer: l— Plz/Onrt: 1513?9 !Leverkusen
abgerechnet: # Telefon: I

Abb.5 Kostentrager Auswahl

Zur Aufnahme der Sicherheitswache ist nun die Schaltflache Speichern anzuklicken.
Eine Infobox bestatigt noch einmal die ordnungsgemale Aufnahme der
Sicherheitswache. Alle Anderungen die von nun an vorgenommen werden, wie z.B.
Eintrag der Endzeit der Sicherheitswache usw. miissen mit der Andern - Schaltflache
bestétigt werden.

Um Erganzungen an einer Sicherheitswache vornehmen zu kdnnen muss diese
mittels des Browsers SW Nummer ausgewéahlt werden. Die bis dato eingegebenen
Informationen werden in das Dialogformular tbernommen und kénnen sofort erganzt
werden. AnschlieBend miissen die Eingaben mit der Andern - Schaltflache
ubernommen werden.

Zum Loschen einer Sicherheitswache ist diese, wie oben beschrieben, auszuwéhlen.
Danach die Schaltflache Léschen anklicken und die ausgewahlte Sicherheitswache
wird mit allen Personen und Geréten aus der Auflistung entfernt.

Die Datumsfelder Datum von und Datum bis bergen eine Zusatzfunktion. Wird ein
Doppelklick in die Felder gemacht, 6ffnet sich ein Kalenderformular. Durch Doppel-
klick auf ein gewiinschtes Datum wird dieses automatisch in das Ausgangsfeld
tubernommen und das Kalenderformular geschlossen.




FLORIAN 11

& _‘i! Movernber _ﬂ aaao ]__l_j

]Nnrdrhein-Westfalen = Heute I

Montag 27.11 (Hovernber) 0000, 48. KW 332. Tag Mondphase: ()

Oktober D000

Wo Mo Di MiDo Fr 5 So

39!

0.2 3 45 6
419 10 11 12 13
42 16 17 18 19 20
43 023 24 25 26 27
4430 M

Doppelklick auf ein Datum Gbergibt das Dat

1
&
15
22
29

Hovember 0000
Wo ' Mo Di Mi Do Fr 5= So
44 1 2 3 5
45 6 7 8 9 10 11 12
46 | 13[12 15 16 17 12 19
47020 21 22 23 24 25 26
48 | 27 28 29 30

Dezember 0000
Wo (Mo Di Mi Do Fr 5 So
ag | 1 3
49:4 5 6 7 8 9 10
50 i11 12 13 14 15 16 17
51 (18 19 20 21 22 23 24
52 125 26 27 28 29 0 ¥

um in das rsprungsfeld, wenn Popup 73 Feiertage anzeigen

03.10 Tag der Deutschen
Einheit

01.11 Allerheilinen

24.12 Heilinabhend
2512 1. Weihnachtstan
26.12 2. Weihnachtstan
31.12 Silvester

Abb.6 Kalenderformular

Nachdem nun die Grunddaten fir die Sicherheitswache erfasst wurden kann das
Personal aufgenommen werden. Dazu ist der Aktenreiter Personalaufnahme (Abb. 5)

mit der Maus anzuklicken.

Andern ‘ leerent

e
Hels By

LEoschen }

SW Nummer: i 4 -;IDDDD

_Stammdaten Fersonalaufnahme |_Kostenerfassur.|.g._i Aus.gahel

Personal

Objekt: | =l

- Personalnr: I

‘Personal Persorial
LRI Speichen Loschen
Loschzug
Mame: | !
Loschzug: I _v_]:f

Funktion: [\Wachhabender =

Wachhabender

UOberstunden: [

Einsatzperso Posten |
Posten I

Posten I

Uberstd.

Datensatz: 14| 4 H e

Abb.7 Personalaufnahme

-




Der Anwender hat zwei Moéglichkeiten das Personal auszuwahlen.

Zum einen kann aus der Gesamttabelle des Personalstamms (verknipft mit der
Personalverwaltung) mittels des Browsers Name (Abb. 7 roter Pfeil) ausgewahlt
werden. Zum anderen kann zuerst ein Léschzug ( ) angewahlt
werden. Wenn danach die Schaltflache Personal von gew. Loschzug angeklickt

wird, 6ffnet sich ein weiteres Formular, in dem alle Feuerwehrleute des ausgewahlten
Ldschzuges aufgelistet sind. Durch Klicken auf den Datensatzmarkierer werden die
erforderlichen Daten in das Hauptformular tbernommen. Ein erneuter Klick auf die
Schaltflache Personal von gew. Loschzug schliel3t das Unterformular wieder.

Nachdem nun die Funktion (Abb. 7 blauer Pfeil) der ausgewahlten Person angewahlt
worden ist, fehlt lediglich noch die Feststellung der angefallenen Uberstunden.
Danach muss der Datensatz mit der Schaltflache Personal Speichern aufgenommen
werden.

Fur alle weiteren Personen, die an der Sicherheitswache teilnehmen, ist genauso zu
verfahren.

Zum Loschen einer Person aus der Auflistung des Sicherheitswachpersonals muss
auf den Datensatzmarkierer im Unterformular geklickt werden. Die Daten werden in
das Bearbeitungsformular tbernommen und kénnen nun mit der Schaltflache
Personal |I6schen entfernt werden. Nach positiver Bestéatigung der Sicherheitsabfrage
verschwindet die ausgewahlte Person aus dem Unterformular.

Zur Kostenerfassung ist auf den gleich lautenden Aktenreiter zu klicken. Die
Kostenerfassung kann erst nach vollendeter Sicherheitswache aufgenommen
werden, da erst jetzt die errechnete Einsatzdauer zur Verfiigung steht.



fyl+ ‘ Speichern ‘ Endern ‘

‘ lLgschen ‘

SW Nummer: | 4 ][ 0000 Objekt: | =

__Stammdaten I Personalaufnahme Koslenerfassung |Aus_g_ahei
Kosten Speichern 7
Gebuhren IE:?::Eﬁ:n
berechnen
Abrechnungspos. Anzahl Wert Gebihr
EiN | Std fkem/m® | £ /Stunde/km = | €
Feuemvehrmanner 1500 € 01.01.0000
Kleingerate 500 € 01.01.0000 Gesamtbetrag = I £
Laschfahrzeuge 10,00 € 01.01.0000
Laschwasser 198€ 01.01.0000
Transportfahrzeuge 200€ 01.01.0000 i{

Datensatz: H] 4 ]] s :-1];%&1

Abb.8 Kostenerfassung

Zur Erklarung der Abrechnungspositionen:

Feuerwehrmanner/frauen, Kleingerate und Léschfahrzeuge werden nach Anzahl und
Stunden berechnet.

Léschwasser wird nach den verbrauchten m3 in Rechnung gestellt und Transport-
fahrzeuge werden nach Anzahl und den gefahrenen Kilometern abgerechnet.

Je nach dem welche Abrechnungsposition angewahlt wird, flllen sich automatisch
die Felder mit der entsprechenden Gebihr und den Werten fir z.B. Einsatzstunden.

Die Summenbildung erfolgt beim Klicken auf die Schaltflache Kosten speichern /
Gebuhr berechnen.

Wurde falschlicherweise eine Gebuhr aufgenommen die nicht erbracht wurde, so
kann dies durch Klicken auf den Datensatzmarkierer im Unterformular in das
Bearbeitungsformular ibernommen werden. Durch klicken auf die Schaltflache
Kosten I6schen wird die Abrechnungsposition nach positiver Bestéatigung der
Sicherheitsabfrage aus der Auflistung entfernt. Eine erneute Summenberechnung
wird natirlich ebenfalls durchgefihrt.



Um zur Listen- oder Rechnungsausgabe zu gelangen muss der Aktenreiter Ausgabe
angeklickt werden.

Abb.9 Listen- und Rechnungsausgabe

Zur Information der ausgewahlten Personen, wann und wo sie zu einer Sicher-
heitswache eingeteilt worden sind, dient die Schaltflache Anschreiben. Lediglich die
Felder von Datum und bis Datum missen gefllt sein um einen Zeitbereich
einzugrenzen.



Sicherheitswachen - [ANSCHREIBEN]
|& /03X T sehiefen |

Stadt Teststadt
Der Burgermeister

Herr
Bernhard Hart
Rosekamp 2

33333 Teststadt

Auf Anforderung des Veranstalters und aufgrund des § 7 FSHG vom 01.03.0000 sind Sie zur
Sicherheitswache singetailt.

Sicherheitawache am : 16.02.0000
Ot f Ohjekt : Sporthalle M.
SWY - Funktion Wachhabender

Ligte der eingeteilten Personen:
OFM Hart Bernhard

Rundgang: 14:30:00 Wachheginn: 150000 SNy 3

Sollten Sie verhindert sein, it fir eine Vertretung im Zug zu sorgen.

seites O 0B & | )
{Bereit ,— |—|—,—|m= |_ |_

Abb.10 Anschreiben fir Sicherheitswachdienst

Die Rechnungsausgabe erfolgt normalerweise im Auftrag des Ordnungsamtes,
deshalb gibt es vier Rechnungsschaltflachen. Die drei Rechnungen sind fast
identisch; es wurden lediglich einige optische Akzente fir den Kostentrager gesetzt,
damit wichtige Informationen direkt gefunden werden. Da die Briefképfe und
Bankverbindungen in jeder Stadt unterschiedlich sind, zeigen wir hier keine Vorschau
einer Rechnung.

Die Schaltflache Druck aller Rechnungen (Abb. 9) gibt die besagten drei
Rechnungsausdrucke aus und ist daflr verantwortlich, dass die selektierten
Sicherheitswachen als abgerechnet gekennzeichnet werden. Dies sieht man dann,
wenn die Sicherheitswache noch einmal aufgerufen wird. Unter den Stammdaten ist
ein Hakchen in dem Feld abgerechnet.

Die Schaltflache Vergutung fir Léschzlige (Abb.9) bietet eine Aufstellung von
geleisteten Sicherheitswachen fur einen gewahlten Loschzug. Dazu sind die Felder
Ldschzug, GeblUhrendatum, von Datum und bis Datum mit Werten zu fillen.

Die Schaltflache Uperstundenliste zeigt alle Feuerwehrleute, die bei Ausibung der
Sicherheitswache Uberstunden geleistet haben.



Nach dem Klicken auf die Schaltflache SW - Ubersicht wird eine Liste angezeigt,
die alle Feuerwehrleute auflistet, die an Sicherheitswachen teilgenommen haben.
Wurde zuvor ein bestimmter Loschzug ausgewahlt, werden nur die Leute des
ausgewahlten Loschzuges angezeigt.

Des weiteren sind die Felder von Datum und bis Datum mit Werten zu fullen.

Uber die obere linke Schaltflache (Tiirsymbol) gelangen Sie zum vorherigen
Formular zurtck.

Die Schaltflache Freie Tabellenauswahl Datenausgabe nach Word und Excel 6ffnet
ein weiters Formular. Nachdem sich das Formular gedffnet hat, erhalt der Anwender
die Mdglichkeit aus den links aufgelisteten Tabellen (blauer Pfeil) nach seinen
eigenen Winschen Daten zu selektieren.

Tahellen
aktualisieren

Maske leeren |

. Ahfrage
- 1
L | anzeigen

Datensatze in
i Selektionsfelder Bedingungen I
oder. und  [sfSyE{YIANIS = [Leverkusen ]
[ E = J BEMERKUNG [ o
[ ® )
[ | ]
(E F ] ] o
: S0L Text
I sutom Select ™ from [OFTE]YWhere [ORTSHAME]="Leverkusen”
| SGLText? : i :
FE Besrbeten
Sal-Text?
Ergebnis der Suche
PLZ | ORTSHAME |ORTSTEIL | BEMERELNG

h1379 Leverkuzsen Opladen

Abb. 11 Daten selektieren und exportieren.

Als erstes muss eine Tabelle aus dem linken Feld Datenséatze in Abfragen und
Tabellen suchen (Abb. 11 blauer Pfeil) ausgewahlt werden. Die Auswahl erfolgt
durch einfaches Klicken auf den Tabellen-/Abfragenamen. Danach springt der
Cursor automatisch in das Feld Selektionsfelder. Wird dieses Kombifeld nun
geodffnet, (Abb. 11 roter Pfeil), werden alle in der Tabelle/Abfrage vorkommenden



Felder (in diesem Beispiel hat die Tabelle die Felder Bemerkung, Ortsname, Ortsteil
und PLZ) angezeigt. In unserem Beispiel haben wir den Ortsnamen als Selektion
ausgewabhilt.

Als nachstes kann eine Bedingung ( ) eingegeben werden. In
unserem Beispiel lautet die Bedingung "Leverkusen", in dem Feld Ergebnis der
Suche erscheint das Resultat. Zum Vergleich in der nachfolgenden Abbildung das
Ergebnis ohne Bedingung.

s [ Ahfrage Tahellen
* A
R anzeigen aktualisieren Basie fepren |
Datensatze in ;
Abfrage(nyTabellen suchen selektionstelder Bedingungen _
ee oder  und  [ORTSNAME = i
m E 2 | G
B E | =) =
LEm B || ]| ]
L Em B || ]| el
SEL Text:
I mutom. Select ® from [ORTE] Where [OR TSHAME] lke ™
Sak-Text?
= Bearbeiten
SaL-Text?
Ergebnis der Suche
PLZ [ORTSHAME [ORTSTEIL | BEMERKUNG
42000 Musterstadt Zentrum
R1374 Leverkuzen Opladen
R1333 Burscheid

Abb.12 Ergebnis ohne Bedingung.

Ebenfalls besteht die Mdglichkeit mehrere Felder einer Tabelle/Abfrage UND oder
ODER zu verknupfen (blauer Pfeil in der nachsten Abbildung).



| Bbfrage Tabellen :
+ Lat :
B anzeigen aktualisieren Iaske leeren |
Dat:ens'étze in . : :
Abfragein)Tabellen suchen Selektionsfelder Bedingungen :
S oger T und [ORTSNAME =l ol
.~ | [oRTSTEL ] | =]
LB E ] =1 ]
LB = ] =] =
LB m ] =] =
. SaL Tex:
e v Autom. Select * from [ORTE] Where [ORTSHAME] like ™' AWND [DRTSTEIL] like ™
. SQL-Text?
¥ Bearbeten |
> SQL-Ted? |
Ergebnis der Suche
PLZ [ORTSNAME [ORTSTEIL [ BEMERELING
42000 M usterstadt Zentrum
A1379 Lewerkuzen Opladen

Abb.13 Daten selektieren und exportieren.

Fur erfahrene Anwender besteht sogar die Mdglichkeit selbst in der SQL-Zeile Hand
anzulegen. Dazu wird einfach ein Haken in das Feld Bearbeiten SQL-Text (
) gemacht.

Sind die Daten wunschgemal selektiert, werden sie tiber die Schaltflache Abfrage
anzeigen ausgegeben.



Abb.14 Ausgabe der selektierten Daten

Ist das Ergebnis noch nicht zufriedenstellend kann jetzt mit der eingeblendeten
Mendleiste noch der letzte Feinschliff vorgenommen werden.

Uber die Druckerschaltflache wird das Ergebnis ausgedruckt.



4.0 Gebhuhren

Vom Hauptmenul aus gelangt man nach dem Klicken auf die Schaltflache Gebihren
in das folgende Formular.

@! Datensatz Datensatz Maske
Speichern Laschen leeren
Kostenart: j
Feuerwehrmanner 15 00€ 01.01.0000
Kostenbetrag: |Kleingerite 500€ 01.01.0000
Léschfahrzeuge 10 00€ 01.01.0000
Gultigkeitsdatum: | LGschwasser 1.08€ 01.01.0000
Transportfahrzeuge 200£ 01.01.0000

Abb.15 Gebiihrenarten

Zur Aufnahme einer neuen Gebuhr wird diese in das Feld Kostenart eingetragen. In
die Felder Kostenbetrag und Gultigkeitsdatum werden ebenfalls Werte eingegeben.
Wurden alle Informationen eingetragen, muss der Datensatz durch Betatigen der
Datensatz Speichern Schaltflache aufgenommen werden.

Zum Andern einer Kostenart ist dieses Uber den Browser Kostenart auszuwahlen.
Die erforderlichen Anderungen werden eingegeben und danach muss die
Schaltflache Datensatz Speichern angeklickt werden.

Zum LoOschen einer Kostenart ist diese, wie oben beschrieben, auszuwéahlen. Danach
die Schaltflache Datensatz Loschen anklicken und die ausgewahlte Kostenart wird
aus der Auflistung entfernt.

Uber die obere linke Schaltflache (Tursymbol) gelangen Sie zum vorherigen
Formular zurtck.



5.0 Kostentrager

Das Formular fur die Kostentrager lasst sich aus dem Hauptmeni durch Klicken der
Schaltflache Kostentrager offnen.

“ :Kn'st-entréig'er

KTK K@STENTRAGER Strasse j_F'L'Z: Ont Telefon

Abb.16 Kostentrager

In diesem Formular sind alle eingegebenen Kostentrager aufgelistet.

Muss einer dieser Kostentrager geéndert werden, so klickt man einfach in die
entsprechende Zeile und &ndert den Text.

Soll ein Kostentrager hinzugefiigt werden, begibt man sich mit dem Cursor in die
letzte Zeile. Der neue Kostentrager wird eingetragen und kann ab sofort in dem
entsprechendem Formular aufgerufen werden.



6.0 Objekte fur Sicherheitswachen

Vom Hauptmeni aus gelangt man nach dem Klicken auf die Schaltflache Objekte in
das folgende Formular.

n Sicherheitswachenobjekte

Swhkurz Swant  Strasse FLZ  Ont

Abb.17 Objekterfassung
In diesem Formular sind die bis dato erfassten Sicherheitswachobjekte aufgelistet.

Muss eines dieser Objekte geédndert werden, so klickt man einfach in die
entsprechende Zeile und andert den Text.

Soll ein Objekt hinzugefiigt werden, begibt man sich mit dem Cursor in die letzte
Zeile. Das neue Objekt wird eingetragen und kann ab sofort in dem Formular fir die
Sicherheitswachdaten aufgerufen werden.



7.0 Briefkopf

Das Formular fir den Formularkopf lasst sich aus dem Hauptment durch Klicken der

Schaltflache Briefkopf 6ffnen.

Vor der erstmaligen Ausgabe von Rechnungen sind in diesem Formular einmalig die

Anpassungen fur Ihre Stadt zu machen.

EL" I Formularkdpfe Gruppe: [Fwi-Rechnung |

Textzeilen:
1 lStadt Teststadt ba | |Herr Muster
2 IDer Burgermeister 10 |Zimmer
3 IPost-J'Elriefanschriﬂ: Stact Teststact - 12345 Teststact 11 |2.)-{)-{
3a _!Lieferanschrift: Stacht Teststad - Kénigsstr. 83 - 12345 Teststac, 12 IDurchwahI
4 |Dienststelle: 13 |01234 1 56759
L3 lOrdnungsamt 14 ITeIefax
(5 lKﬁnigsstr.BB 15 |0123415?39
7 [12345 Teststact 16 |Mu
8 |suskuntt erteit 17 [1300.115.1111.0

Gebiihrenbescheid: [Geman 541 Abs 4 Satz 2 sowie dem & 7 des Gesetzes Uber den Feuerschutz und die Hilfeleiztung [l-'SHG] in Werbindung
mit der Satzung Lber die Erhebung von Kostenersatz und Entgelten fur die Leistungen der Freiwiligen Feuensehr
Testztadt [Feuenwehrzatzung) mit T anf vom 20.12.0000 ergeben zich fur die durchgefuhrte Brandzicherheitzwache

folgende Entgelte:

Rechizbelehrung: |Rechtzbhehelfshelzhrung:
egen diesen Bescheid ist innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe der Widerspruch zuldssig.
Der Widerspruch ist schrittich oder zur Miederschrift beim Blrgermeister der Stact Teststack, Ordnungsamt, Konigsstr,
G5, einzulegen. Die Einlegung des Widerspruchs hat hin-sichtlich der Gebdhren keine aufschiebende Wirkung, d. h. die
Plicht zur rechtzeitigen Zahlung wird nicht aufgshoben,

Falls die Frist durch das “erschulden eines von lhnen Bevolmachtigten versaumt werden solite, =0 wirde dessen
“erschulden lhnen zugerechnet werden.

Wappen |

L PR PR i G SN P TP |V R T MR [ R GUPOEay P

Datensatz: Id! 4 ”_1. 4 gbl |H@| won 1
Abb.18 Briefkopf

Die Textzeilen 1 - 15 sind sehr einfach in der Rechnungsausgabe wieder zu
finden.

Die Textzeile 16 enthalt das Kurzzeichen des Sachbearbeiters und die Textzeile 17
beinhaltet die Haushaltsstelle.
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Einbinden eines Wappens:

Markieren Sie zuerst das Feld Wappen. Danach muss mit der rechten Maustaste in
das gleiche Feld geklickt werden. In dem sich 6ffnenden Formular wahlen Sie Objekt
einfugen. Es o6ffnet sich ein weiters Formular in dem Aus Datei erstellen aktiviert
werden muss. Danach klicken Sie auf Durchsuchen. Der Pfad in dem sich das Photo,
Icon oder sonstiges befindet wird ausgewahlt und danach das Bild angeklickt.
Danach ist mit der Maus auf die Schaltflache Offnen zu klicken. Das Feld Verkniipfen
ist zu aktivieren und danach erfolgt die Bestatigung mit OK.



8.0 Bankverbindung / Seitenful3

Das Formular fur die Bankverbindung lasst sich ebenfalls aus dem Hauptmenii
durch Klicken der Schaltflache Bankverbindung/Seitenfuld 6ffnen.

Vor der erstmaligen Ausgabe von Rechnungen sind in diesem Formular, wie bei
dem Formularkopf auch, einmalig die Anpassungen fur lhre Stadt zu machen.

@‘| SeitenfuB

Spalte 1

Spalte 2

Spalte 3

Spalte 4

Spalte 5

Spalte 6

Allgemeine Sprechzeten:

Am Dienstag geschlossen:

Speziele Sprechzeiten:

Telefor:01234 f 123-0 !Elusverbindungen:

Bankverbindungen in Teststacdt:

ho.- Do, §.00-12.30 Uhr

(COrodnungs-, Soziskamt und

Do 14.00-18.00 Uhr

Telefax:01234 [ 123-0 |Stacthaus Konigsstr. 83

Sparkasse 000 (BLZ 000 000 00)

Fr. £.00-12.00 Uhr

Abteilung YWohnungswesen

Eirweohner-, Standes-,

E-hdail:

Halttestelle: Zentralstation, Rathaus

Landeszentralbank 000 00000 (BLZ 000 000 00;

hdo. u. Do, 14.00-16.00 Uhr

ces Amtes fir Liegenschaf-

Sozial-, Ordnungsamt

infoid@Teststadt .de

“olksbank 000 0000 000 (BLZ 000 000 00)

ten und Wiohnungswesen

und Abteilung

Irternet:

Technizches Rathaus

Postbank Hannower 00 000 000 (BLZ 000 000 00

WVWohnungsywesen

it ey Teststack de

Linien: 4, 5, 58

||

Abb.19 Seitenfuld der Rechnung

Im Seitenful® konnen Bank-, Bahnverbindungen und Sprechzeiten diverser Amter
angegeben werden. Wichtig ist nur, dass die eingegebenen Texte nicht langer als
die dargestellten Feldlangen sind. Ansonsten fehlen Zeichen im Ausdruck.
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